Leitfaden zur Durchfihrung von schriftlichen Leistungsuberprifungen
an der Konrad-Zuse-Schule

1. Allgemeine Informationen

In den Fachern Deutsch, Englisch, Mathematik, im Wahlpflichtunterricht (WP) sowie in Spanisch werden schriftliche
Leistungsiberprifungen (Klassenarbeiten) geschrieben. Das Schulministerium regelt die Anzahl und Daver pro
Jahrgang. In jeder Schulwoche sollten in der Regel nicht mehr als zwei Klassenarbeiten geschrieben werden. In
Ausnahmefdllen darf auch eine dritte Arbeit geschrieben werden, z.B. durch das Ansetzen von
Nachschreibeterminen.

Der folgende Leitfaden informiert Gber die Durchfihrung von schriftlichen Leistungsiberprifungen an der
Konrad-Zuse-Schule (ZSL).

2. Schriftliche Leistungstiberpriifungen

Die folgende Ubersicht weist die Anzahl der Klassenarbeiten sowie die Zeit, die den Schilern/ innen zur
Bearbeitung der Aufgaben zur Verfigung steht, aus.

Ig. Anzahl Arbeitszeit Anzahl Arbeitszeit Anzahl Arbeitszeit Anzahl Arbeitszeit
(Dauer in Min.) (Dauer in Min.) (Dauer in Min.) (Dauer in Min.)
Jg. 5 6 KA KI- 111 45 Min. 6 KA KI-11l: 45 Min. 6 KA KI-1ll: 45 Min.
Jg. 6 6 KA KI-11l: 45 Min. 6 KA KI-111: 45 Min. 6 KA KI-11: 45 Min.
zweites Hj. zwei zweites Hj. zwei Ebenen
Ebenen
Jg. 7 5KA KI-11: 45 Min. 5 KA E-Kurs: 45 Min. 5KA E-Kurs: 45 Min. 4 KA 45 Min.
zweites Hj. zwei
Ebenen
G-Kurs: 45 Min. G-Kurs: 45 Min.
Jg. 8 4 KA+ E-Ebene: 90 Min. 4 KA+ E-Kurs: 60Min. 4 KA+ E-Kurs: 90 Min. 4 KA 45 Min.
VERA 8 VERA 8 VERA 8
G-Ebene: 90 Min. G-Kurs: 45 Min. G-Kurs: 45 Min.
Jg. 9 4 KA E-Ebene: 120 Min. 4 KA E-Kurs: 60 Min. 4 KA E-Kurs: 45 Min. 4 KA 60 Min.
G-Ebene: 120 Min. G-Kurs: 45 Min. G-Kurs: 60 Min.
Jg. 10 4 KA E-Ebene: 120 Min. 4 KA E-Kurs: 90 Min. 4 KA E-Kurs: 120 Min. 4 KA 60 Min.
G-Ebene: 120 Min. G-Kurs: 60 Min. G-Kurs: 90 Min.

In Spanisch werden ab Klasse 9 vier Klassenarbeiten pro Schuljohr geschrieben, die 60 Min. dauern.

2.1 Alternative Formen der Leistungsbewertung

Es ist grundsdatzlich méglich, dass pro Schuljohr eine Klassenarbeit durch eine alternative Form der
Leistungsbewertung ersetzt wird.Dazu zdhlen Projektarbeiten, Facharbeiten, Portfolios, Prasentationen, etc. In



den Fdachern Englisch, Franzdsisch und Spanisch ist auch die Durchfihrung einer mindlichen Prifung zuldssig (vgl.
APO Sek. I).

2.2 Vorbereitung auf die Zentralen Priifungen am Ende der Klasse 10

Um die Schiller/innen am Ende der Klasse 10 auf die Priffungen vorzubereiten und sie an den Ablauf zu
gewdhnen, wird die letzte Klassenarbeit im Jg. 10 unter Prifungsbedingungen geschrieben.

3. Terminierung der Klassenarbeiten

Die Teamsprecher/innen legen nach Riicksprache mit dem Jahrgangsteam und dem vorhandenen Stundenplan
die Termine fest und teilen sie dem Stellvertretenden Schulleiter mit. Dieser tragt die Termine bei ,EduPage”
ein.

3.1 Vorgehen bei Termindnderungen

Sollte es aus schulorganisatorischen Griinden zu Terminénderungen kommen, sprechen die Fachlehrer /innen die
Terminénderung zuerst mit dem Teamsprecher/ der Teamsprecherin ab. Im Anschluss folgt das Gespréch mit
dem Stellvertretenden Schulleiter, inwieweit eine Termin&nderung mdglich ist. Sofern dies so ist, teilt der
Teamsprecher/ die Teamsprecherin dem Jahrgangsteam die Anderung mit und der neue Termin wird als
Termindnderung bei ,,EduPage* Lehrkraften, Erziehungsberechtigten und Lernenden angezeigt.

4, Klassenarbeiten an der ZSL

4.1 Vorbereitung der Klassenarbeiten

Zu Beginn der Unterrichtseinheit wird der Lerngruppe durch den Fachlehrer/ der Fachlehrerin der Termin fir
die Klassenarbeit mitgeteilt. Zur Vorbereitung auf die Klassenarbeiten erhalten die Schiiler /innen spétestens
sieben Tage vor dem Termin den ,Flyer”. Der Flyer wird als PDF -Dokument der Lerngruppe iber ,EduPage”
zur Verfigung gestellt. Er enthdlt den Namen der Unterrichtsreihe, den Termin der Arbeit sowie eine Checkliste
mit Hinweisen zum Uben, zum Informieren sowie zur Selbsteinsch&tzung. Die Eltern/ Erziehungsberechtigte
erhalten eine Nachricht mit dem Flyer Gber ,EduPage” und bestatigen durch die Lesebestétigung den Erhalt des
Flyers.

4.2 Durchfiihrung der Klassenarbeiten

In der Regel wird die Klassenarbeit im Rahmen des Fachunterrichts in Begleitung des Fachlehrers/ der
Fachlehrerin geschrieben. In Ausnahmefallen kénnen auch andere Lehrkrafte mit der Begleitung betraut werden.
Die Aufgabe des Fachlehrers/ der Fachlehrerin besteht dann darin, die Klassenar-beiten zu kopieren und zu
beschriften und ggf. ber den Ablauf zu informieren.

5.Verhalten bei Klassenarbeiten

Auf den Tischen liegt das fir die Klassenarbeit benstigte Material. Der Rucksack/ die Tasche mit dem
ausgeschalteten Handy wird vor die Tafel gestellt. Grundsatzlich darf in den Klassenarbeiten getrunken
werden. Vom Essen wdhrend der Klassenarbeit ist abzusehen, damit die anderen nicht gestdrt werden.

Schiller und Schilerinnen, die vor der Zeit mit ihren Aufgaben fertig sind, arbeiten eigenverantwortlich an

Aufgaben (EVA-Aufgaben). Bei Kursarbeiten bleiben alle so lange Raum, bis sie fertig sind. Es wird kein
Material aus anderen Rdumen geholt.

6. Korrekturen



Der Fachlehrer/ Die Fachlehrerin muss die Klassenarbeit nach spétestens drei Schulwochen zuriickgegeben
haben. Fir jede Klassenarbeit wird ein Bewertungsbogen erstellt, aus dem hervorgeht, wie sich die Note der
schriftlichen Leistungsiberprifung zusammensetzt.

7. Einreichen von Unterlagen bei der Abteilungsleitung

Nach der Korrektur schickt der Fachlehrer/ die Fachlehrerin der Abteilungsleitung folgende Unterlagen digital
per Dienstmail als PDF-Dokument zu:

- Ubersicht mit Klassenspiegel
- Klassen- bzw. Kursliste mit Noten

Arbeiten von Lernenden, die nicht mehr ausreichend sind (4- und schlechter) werden der Abteilungsleitung zur
Unterschrift ins Fach im Sekretariat gelegt.

8. Ubergabemanagement

Die Unterlagen (Flyer, Klassenarbeit, Bewertungsbogen) werden durch den Fachlehrer/ die Fachlehrerin bei
»-EduPage” hochgeladen, so dass sie zukiinftigen Jahrgangsfachteams zur Verfiigung stehen.

9. Nachschreiben von Klassenarbeiten

Es gibt regelmdBige zentrale Nachschreibtermine, die durch Lehrkrafte begleitet werden. Im ,Leitfaden zum
Schreiben von Klassenarbeiten” steht, wie Nachschreiben von Klassenarbeiten organisiert ist und welche
Aufgaben/ Pflichten die Fachlehrer /innen haben.
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