S ist bei KA entschuldigt
nicht anwesend

neue Runde,
neues Gllck

FL moéchte Nachschreiben

fur S selbst organisieren (NST) nutzen

S war bereits zum
NST gemeldet

S war noch nicht
zum NST gemeldet

Gr informiert FL

FL organisiert
Nachschreiben
fur S selbst

< — FL informiert Gr

S

FL legt KA flr S (geklammert) in
die Ablage im Teamraum Il (TRII)

¥

Aufsichts-K holt vor KA
Ablagen aus TRII

4

Aufsichts-K informiert KuK
per Mail Uber fehlende SuS

{

Aufsichts-K sortiert KAs:

_—>

nicht alle S haben
nachgeschrieben

auf in die letzte(n) Korrektur(en)

zenkrale Nachschreibtermine

DAS FLUSSDIAGRAMM

FL moéchte Nachschreibtermin

FL meldet S bei Gr per Mail

NST kommt
nicht zustande

.

NST wird angesetzt

J

Gr bucht S auf nachsten NST
und bestatigt Vermerk an FL

L

Gr informiert FL, wenn NST
terminiert und S eingebucht

<)

Gr informiert KuK am Vortag
des NST Uber teilnehmende
SusS per Mail

FL informiert S und
Erziehungsberechtigte
(EduPage mit
Lesebestatigung)

geschriebene KAs
in Ablage ,fertig“

X Aufsichts-K bringt KAs in
Ablagen zuriick in TRII

nicht geschriebene verbleiben
in mitgenommener Ablage

FL entnimmt alle eigenen KAs
(geschriebene & nicht
geschriebene) den Ablagen

alle S haben

&~ nachgeschrieben



